Yth.
Departemen Sumber Daya Manusia
PT ABC

Dengan hormat,

Perkenalkan saya (...). Melalui surat lamaran ini saya sampaikan ketertarikan
saya untuk bisa bergabung dengan Perusahaan PT ABC sebagai Operator
Produksi.

Saya merupakan lulusan Sekolah Menengah Kejuruan (SMK) jurusan
administrasi. Selama menempuh Pendidikan, saya memiliki ketertarikan besar di
bidang industri perakitan, produksi dan operasional pabrik. Saya mampu
mengoperasikan komputer dan sudah familiar dengan berbagai software
administrasi, produksi dan Microsoft Office. Semua ini saya lakukan dengan tetap

fokus pada Pendidikan sehingga mampu lulus dengan nilai yang baik

Walaupun saya masih menyandang status sebagai lulusan baru, saya yakin
bisa berkontribusi di perusahaan dengan kemampuan yang saya miliki. Saya pernah
memiliki pengalaman praktek kerja lapangan di (...) sebagai (...) dengan tugas
(...). Selain senang belajar hal baru, saya juga memiliiki kemampuan fisik optimal
serta senantiasa rapi, cekatan dan teratur dalam bekerja. Hal ini tentu menjadi

kompetensi yang dibutuhkan di bidang operator produksi.

Bersama surat ini saya lampirkan Curriculum Vitae sebagai bahan
pertimbangan Bapak/Ibu. Demikian surat lamaran ini saya buat. Besar harapan saya

agar bisa berdiskusi lebih lanjut terkait kesempatan ini.

Salam hormat,

(Nama Kamu)



